Zakladni informace o zpracovani osobnich udaju

V souvislosti s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udajd ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,GDPR“), si vas dovolujeme informovat o
tom, jak Skola zpracovava osobni udaje.

Hlavnim smyslem uvedeného predpisu je harmonizace Upravy ochrany osobnich tGdajd, naplnéni pozadavku cl.
13 GDPR a posileni prav subjektl udaju, a tedy i kvalitnéjsi kontrola nakladani s osobnimi tdaji.

V souladu s timto principem pracuje skola podle nové nastavenych pravidel ochrany osobnich udajl v listinné i
elektronické podobé.

Co je osobni udaj?

Osobnim udajem jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,,subjekt
udaj“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lIze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména
odkazem na urdity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni Gdaje, sitovy identifikator nebo na
jeden ci vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské
identity této fyzické osoby.

Spravce osobnich udaja

MateFska $kola, Specidlni zakladni $kola a Prakticka $kola, Hradec Kralové, IC: 62693514, se sidlem Hradecka
1231/11b, 500 03 Hradec Kralové, zastava roli spravce osobnich udaja (dale jen ,,spravce”).

Kontaktni udaje spravce: Materska skola, Specialni zakladni Skola a Prakticka Skola, Hradec Kralové
dorucovaci adresa: Hradecka 1231/11b, 500 03 Hradec Kralové

adresa datové schranky: huipeck

telefon: +420 495 514 814

Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaja:

Spravce osobnich Udaji jmenoval povéfencem pro ochranu osobnich Udaji pfispévkovou organizaci
Kralovéhradeckého kraje Centrum investic, rozvoje a inovaci, IC: 712 18 840
Kontaktni Udaje povérence:

e-mailovéa adresa: vz@cirihk.cz
telefon: +420 725928 567

Povérenec poskytuje:

e informace a poradenstvi sprdvci ¢i zpracovateli, véetné zaméstnancu, ktefi se na zpracovani podileji,
e monitoring souladu zpracovani osobnich udaji s GDPR,

e spolupraci na tvorbé Posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju,

e spolupraci s dozorovym tGradem (U0OOU),

e poradenstvi subjektlim udajli, zakonnym zastupclm subjektl udaje (Zaka),

e mlcenlivost a dlvérnost.

Na skolu je moZné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich tidaji obracet prostfednictvim:

e zpravy na dorucovaci adresu spravce,

e datovou zpravou do datové schranky spravce,

e osobné sprdvci na jeho dorucovaci adrese v provozni dobé: 7:00 — 15:30 hodin v pracovni den,
e e-mailem na info@specialnihk.cz,

Vyse uvedenymi zpUsoby je mozné se v relevantnich pfipadech na Skolu obracet za iéelem odvolani souhlasu se
zpracovanim osobnich v pripadech, kdy je zpracovani zaloZzeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR nebo ¢l. 9 odst. 2
pism. a) GDPR, aniZ je tim dotfena zdkonnost zpracovdni zaloZzena na souhlasu udéleném pfed jeho odvolanim,


mailto:vz@cirihk.cz

uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, vznést

namitku proti zpracovani, jakoz i pfi uplatnéni prava na prenositelnost Udaji a pravo podat stiznost u

dozorového Uradu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Jako spravce osobnich udajti Skola zpracovava nasledujici osobni udaje:

Osobni Gidaje zaméstnanc:

Oblast zpracovani

Ucel zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Doba zpracovani

Vedeni osobnich spis(
zaméstnancl, mzdové
listy — jedna se zejména
o tyto osobni Udaje:

- jméno,

- ptijmeni (véetné
rodného pfijmeni),

- titul,

- datum narozeni,

- misto narozeni,

- rodné Cislo,

- statni obcanstvi,

- trvaly pobyt,

- jiné misto pobytu,

- rodinny stav (pouze u
zaméstnance, ktery
uplatriuje danové
zvyhodnéni),

- pocet vychovanych déti
(pouze u zaméstnance,
ktery uplatiiuje danové
zvyhodnéni),

- vzdélani (véetné kopie
vysokoskolského
diplomu),

- odborné znalosti Ci
dovednosti,

- Cislo bankovniho uctu,
- druh pobiraného
ddchodu,

- Udaje 0 zménéné
pracovni schopnosti,

- Udaje o srazkach ze
mzdy véetné udajl o
probihajicich exekucnich
fizenich,

- zdravotni pojistovna,
- prislusnost k systému
socidlniho pojisténi
jiného statu,

- podpis,

PInéni povinnosti
vyplyvajicich
zaméstnavateli zejména
z pracovné-pravnich a
daniovych predpisu:

- zakon ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace;

- zadkon €. 48/1997 Sb., o
vefejném zdravotnim
pojisténi;

- zakon ¢. 187/2006 Shb.,
o0 nemocenském
pojisténi;

- zédkon €. 155/1995 Sb.,
o dichodovém pojisténi;
- zakon €. 280/2009 Sb.,
danovy rad;

- zdkon ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijm{;

- zakon €. 435/2004 Sb.,
0 zameéstnanosti;

- zékon €. 563/2004 Sb.,
o pedagogickych
pracovnicich;

- zdkon ¢. 589/1992 Sb.,
0 pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku
na statni politiku
zameéstnanosti;

- zdkon ¢. 155/1995 Sb.,
o diichodovém pojisténi;
- nafizeni vlady ¢.
201/2010 Sb., o zplsobu
evidence urazu, hlaseni a
zasilani zaznamu o
Urazu.

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
smlouvy (pracovni
smlouvy nebo dohody
konané mimo pracovni
pomér);

¢l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera
se na spravce vztahuje.

Po dobu trvani
pracovniho poméru,
nékteré osobni Udaje
zaméstnancl jsou
uchovavany na zakladé
zakona i po skonceni
pracovniho poméru:
- evidencéni listy
dichodového pojisténi
— 3 roky;

zaznamy o0 pojistném
na socialni zabezpeceni
a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti
-6 let;

zaznamy a Udaje o

zdravotnim a
nemocenském pojisténi
—10 let;

danové doklady —

prohlaseni k dani,
Zadost o rocni
zuctovani, vyuctovani —
10 let, ostatni danové
doklady a ucetni
zaznamy —5 let;

zaznamy o
skute¢nostech
vedenych v evidenci,
pokud jde o poZivatele
starobniho nebo
invalidniho dlichodu po
dobu 10 let;

mzdové listy a ucetni

zaznamy pro Ucely
dlchodového pojisténi,
napf. doklady o vzniku,
druhu nebo skonceni
pracovniho poméru
apod. — 30 let;




- e-mail,

- telefon,

- Udaje o pfispévcich
poskytovanych do
systému Zivotniho a
penzijniho pfipojisténi
v€etné smluvnich
podminek konkrétnich
produktd,

- vék,

- pohlavi,

- zvlastni kategorie
osobnich Udaja:
informace o zdravotnim
stavu zaméstnance, a to
pouze v rozsahu,

k némuz je dle zakona
povinen (povinna
vstupni prohlidka,
pracovni Urazy).

- zdznamy a evidence
dochazky - 3 roky

- doklady o dobé
nepritomnosti,
dovolenky zaméstnance
—10 let;

- vyplatni listy — 30 let;

- pisemnosti tykajici se
provadénych srazek ze
mzdy — 30 let;

- dltky, vytky, hodnoceni
zaméstnance — 3 roky;

- pracovnélékarské
posudky — 10 let.

Zameéstnavatel ddle
uchovava i po skonceni
pracovniho nebo
obdobného poméru
né2teré dokumenty
obsahujici osobni udaje
zaméstnancl za Ucelem
ochrany prav a
opravnénych zajmu
zaméstnavatele, véetné
dohody o hmotné
odpovédnosti
zaméstnance, a to po
dobu 10 let od skonceni
pracovnépravniho
vztahu.

Evidence Zivotopisu
uchazecl — jedna se o
osobni Udaje uvedené
uchazedi v zaslanych
Zivotopisech.

Konani vybérového
fizeni na spravcem
vypsanou pracovni
pozici;

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR —zpracovani je
nezbytné pro splnéni
smlouvy (uzavieni
pracovni
smlouvy/dohody konané
mimo pracovni pomeér);

Po dobu konani
vybérového Fizeni.

Osobni udaje Zaka a jejich zakonnych zastupcu:

Oblast zpracovani

Ucel zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Doba zpracovani

Prijimaci fizeni zak(:
dokumenty potiebné

k prihlaseni:

PFihlaska ke vzdélavani:
jméno a prijmeni

uchazece;

Zajisténi pfijimaciho
fizeni — plnéni pravnich
povinnosti podle:

- zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim,
zakladnim, stfednim,

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera
se na spravce vztahuje.

Prihlaska ke vzdéelavani,
rozhodnuti o pfijeti a
zapisovy listek jsou
uchovavany po dobu
studia a dale po dobu
deseti let. Po uplynuti




- datum narozent;

- rodné Cislo;

- misto trvalého pobytu,
popfipadé jinou adresu
pro dorucovani (v
pfipadé cizince misto
pobytu

zaka);

- jméno a pfijmeni
zakonného zastupce i
jiné opravnéné osoby;
- misto trvalého pobytu
tohoto zdastupce,
popfipadé jinou adresu
pro dorucovani;
Doplfujici informace:

- telefonni spojeni na
uchazece nebo zakonné
zastupce ¢i e-mailovou
adresu;

- Udaje o znevyhodnéni
uchazece jako pfiloha.
Zapisovy listek:

- jméno a pfijmeni
ditéte;

- datum narozeni;

- misto narozeni;

- adresa trvalého
bydlisté;

- statni obcanstvi.

vvs

vySsim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) — dale jako
»Skolsky zdkon”;

- zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad;

- vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.,
o vzdéldvani zakud se
specidlnimi vzdéldvacimi
potifebami a Zzaka
nadanych.

této doby jsou osobni
udaje zcela smazany.

PFi posouzeni doby
zpracovani se uziva
postup dle spisového
fadu skoly.

Vedeni Skolni matriky:

- jméno a pfijmeni,

- rodné Cislo,

- datum narozeni,

- statni obc¢anstvi,

- misto narozeni,

- misto trvalého pobytu,
- misto pobytu

v CR/zahranig¢i,

- Udaje o predchozim
vzdélavani,

- datum zahajeni
vzdélavani ve skole,

- Udaje o prabéhu a
vysledcich vzdélavani ve
skole,

- vyucovaci jazyk,

Vedeni evidence zaku
(8kolni matrika) podle
zdkona €. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon.

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera
se na spravce vztahuje.

Osobni udaje ze Skolni
matriky jsou uchovavany
po dobu padesati let. Po
uplynuti této doby jsou
osobni udaje zcela
smazany.

PFi posouzeni doby
zpracovani se uziva
postup dle spisového
fadu skoly.




- Udaje o znevyhodnéni
zdka, mimoradném
nadani, podplrnych
opatreni, zavérech

v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni,
- zdravotni zpUsobilosti
ke vzdélavani,
zdravotnich obtiZich,
které by mohly mit vliv
na prabéh vzdélavani,

- datum ukonceni
vzdélavani ve skole,

- jméno a pfijmeni
zakonného zéastupce,
misto trvalého pobytu
nebo bydlisté, pokud
nema na Gzemi Ceské
republiky misto trvalého
pobytu, a adresu pro
dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni.

Vedeni ostatni povinné
dokumentace, jedna se
zejména o osobni udaje:
- vyrocni zpravy o
¢innosti Skoly,

- 0 poskytovaném
vzdélavani a jeho
prabéhu vedené v tfidni
knize,

- zaznamy

z pedagogickych rad,

-z knihy Urazl a
zdznamy o Urazech zakd,
popfipadé lékarské
posudky,

- protokoly a zaznamy o
provedenych kontrolach
a inspekéni zpravy.

Vedeni ostatni povinné
dokumentace dle § 28
odst. 1 zakona €.
561/2004 Sb., skolsky
zakon.

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera
se na spravce vztahuje.

Tridni knihy se
uchovavaji po dobu
deseti let, jde o archivalii
podle bodu 16 pfilohy €.
2 zakona ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé, kterou je
nezbytné vidy predlozit
pro posouzeni k vybéru
za trvalé archivalie.
Ostatni dokumentace se
uchovava po omezenou
dobu vzhledem k
deklarovanému ucelu.
PFi posouzeni doby
zpracovani se uziva
postup dle spisového
fadu skoly.

Dalsi osobni udaje
zpracovavané na zakladé
souhlasu
zdka/zdkonného
zastupce, jedna se
zejména o osobni Udaje:

Souhlas byl udélen
k jednotlivym tcellm
zpracovani:

Cl. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR subjekt udajud
udélil souhlas se
zpracovanim svych
osobnich udaju.

Osobni Udaje jsou
zpracovavany do
odvolani souhlasu
subjektu udajl prip. do
dosazeni uéelu/po dobu
studia.




- spojené s organizaci
mimoskolnich akci,
zahranicnich zajezd(,
zajistovani skupinovych a
zakovskych slev (Cislo
pasu aj.)

- spojené s prezentaci a
propagaci Skoly (jméno,
pfijmeni, tfida,
podobizna fyzické osoby,
zakovské prace, hudebni
vystoupeni, sportovni
vykon).

- za UCelem organizace
mimoskolnich akci,
zahranicnich zajezd,
zajistovani skupinovych a
zakovskych slev

- za UCelem prezentace a
propagace Skoly nad
rozsah opravnéného
zajmu Skoly dle ¢l. 6
odst. 1. pism. f) GDPR
(zverejnovani fotografii
zaka, rodica, uditeld,
navstév a u zakd dale
jméno, pfijmeni a
doprovodné informace
nespada podle
stanoviska UOOU do
problematiky ochrany
osobnich Udaja1.)

Do odvolani souhlasu, po
dobu studia.

Do odvoldni souhlasu, po
dobu dochazky do
skolniho zafizeni.

Zajisténi stravovani zaka
— jedna se zejména o
tyto osobni Udaje:

- Prihlasky ke stravovani:
- jméno a pfijmeni zaka,
- tfida zaka;

PFip. Cislo uctu na
zakladé souhlasu.

Zajisténi zafizeni
Skolniho stravovani dle §
119 zdkona €. 561/2004
Sb., Skolsky zdkon a
vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.,
o Skolnim stravovani.

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
smlouvy);

¢l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera
se na spravce vztahuje;

¢l. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR subjekt udaju
udélil souhlas se
zpracovanim svych
osobnich udaju.

Spravce zpracovava
evidenci stravnikd, a to
po dobu studia.

Do odvolani souhlasu, po
dobu vyuzivani
stravovaciho zafizeni.

Osobni udaje smluvnich partnert ¢i dodavateli:

Oblast zpracovani

Uéel zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Doba zpracovani

Uzavirani smluv
s dodavateli, smluvnimi
partnery apod. — jedna

Jednani, uzavreni a
kontrola pInéni smlouvy,
komunikace se
smluvnimi partnery,

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
smlouvy;

Osobni tdaje smluvnich
partner( ¢i dodavatell
jsou uchovavany na
zakladé zdkona i po
skonceni smlouvy, a to

1 Viz stanovisko Ufadu pro ochranu osobnich tdajt, dostupné on-line zde
https://www.uoou.cz/dp/id_ktg=5088&archiv=1.




se zejména o tyto osobni
Udaje:

- jméno a pfijmeni
dodatele/smluvniho
partnera/jednajici osoby,
- prip. titul,

- telefon,

- email,

- trvaly pobyt,

- jiné misto pobytu,

- datum narozeni,

- podpis.

plnéni pravnich
predpis:

- zakon ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi.

- zakon €. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych
zakazek.

¢l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera
se na spravce vztahuje.

po dobu deseti let od
skonceni smlouvy

z dlivodu plnéni
zakonnych povinnosti
spravce udaju, které mu
vyplyvaji z pravnich
predpisd, zejména
danovych a pro ochranu
opravnénych zajmu
spravce udaja v pripadé
vzniku soudniho sporu.
Po uplynuti této doby
jsou osobni udaje
smluvnich partner( ¢i
dodavatell zcela
smazany.

PFi posouzeni doby
zpracovani se uziva
postup dle spisového
fadu skoly.

Jiné osobni udaje:

Oblast zpracovani

Ucel zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Doba zpracovani

Vyfizovani dozadani
organ( verejné moci —
jedna se o osobni udaje,
o které pozada orgdn
verejné moci

Vyfizovani zadosti ze
strany organi verejné
moci na zakladé pravnich
predpist:

- zakon ¢.99/1963 Sb.,
obcansky soudni rad;

- zédkon €. 141/1961 Sb.,
trestni rad;

- zdkon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad;

- zadkon €. 273/2008 Sb.,
o Policii CR

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR zpracovani je
nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, kterd
se na spravce vztahuje

Zaznam o poskytnutych
udajich na zakladé
dozadani orgdnu verejné
moci je uchovavan po
dobu deseti let ode dne
poskytnuti informaci. Po
uplynuti této doby je
zaznam vymazan.

Prezentace a propagace
Skoly — jedna se zejména
o tyto osobni udaje:

- jméno,

- pfijmeni,

- tfida,

- podobizna fyzické
osoby,

- zakovské prace,

- hudebni vystoupeni,

- sportovni vykon.

Prezentace spravce na
internetovych strankach
skoly, v hromadnych
sdélovacich prostfedcich,
na vystavach,
prehlidkach, ve dnech
otevienych dvefi,
propagacnich
materialech skoly,

v kronice skoly,
informovani o
kontaktech na
zaméstnance spravce,

Cl. 6 odst. 1 pism. f)
GDPR - zpracovani je
nezbytné pro opravnéné
zajmy spravce osobnich
udaju;

zverejiiovani fotografii
zaka, rodicq, ucitelq,
navstév a u zakd dale
jméno, pfijmeni a
doprovodné informace
nespada podle
stanoviska UOOU do

Osobni udaje jsou
zpracovavany po dobu
nezbytné nutnou
vzhledem k
deklarovanému ucelu;
po dobu trvani
pracovniho poméru
zaméstnance a

v pfipadech zpracovani
dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR se souhlasem
subjektu Udajl do




propagace slusného
chovani a slusnych
zpUsobu spoleéenského
chovani a mezilidskych
vztah( v ramci skolni
vyuky i vychovy
mimoskolni.

problematiky ochrany
osobnich udajhz.

ve vyjimecnych
pfipadech, které
nespliuji vyse uvedené
podminky se jednd o
zpracovani dle ¢l. 6 odst.
1 pism. a) GDPR se
souhlasem subjektu
udaja.

odvolani souhlasu
subjektu udaja.

Kamerové systémy —
jedna se o tyto osobni
udaje:

podobizny fyzickych

osob navstévuijici Skolu.

Zajisténi bezpecnosti,
zdravi a ochrany majetku
spravce.

Cl. 6 odst. 1 pism. f)
GDPR - zpracovani je
nezbytné pro opravnéné
zajmy spravce osobnich
udaju.

Kamerové zaznamy jsou
ukladany max po dobu 7
dni, poté jsou zaznamy
smazany.

PFijemci osobnich udaju:

Spravce prohlasuje, Ze nepfedava osobni Udaje do treti zemé nebo mezinarodni organizaci. K osobnim Gdajim
vSak mohou mit pfistup i dalSi osoby odlisSené od osoby spravce. Jedna se napfiklad o organy vefejné moci, a to
pfi vykonu zdkonem stanovené pravomoci (zejména Policie CR, Ceska kolni inspekce, zfizovatel spravce aj.).
Dale sprdvce pfi své Cinnosti vyuZiva externi zpracovatele, se kterymi ma radné uzavienou smlouvu o zpracovani
v souladu s ¢l. 28 GDPR, jedna se napt. o poskytovatele spravy serveru, poskytovatele systému Bakalafi, a jinych
systému pouZzivanych pfi vyuce, poskytovatele zdravotnich sluzeb aj.

V Hradci Kralové, 18. 12. 2024

Mgr. Pavel Zalesky, feditel Skoly

2 V/iz stanovisko Ufadu pro ochranu osobnich tdajti, dostupné on-line zde
https://www.uoou.cz/dp/id_ktg=5088&archiv=1.



